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Objetivo: fundamentar el proceso editorial y los requisitos de publicacion de EJUNICA para la

comunidad universitaria avilefa.

Fundamentacion

La Editorial Universitaria de Ciego de Avila es un 6rgano oficial de publicacion de la institucion vy,
constituye un espacio para la divulgacion, socializacién e integracion de los resultados cientificos

generados por docentes e investigadores en diversos formatos digitales.

La editorial nace en el mes de octubre del afio 2024 y cuenta con un Sello Editorial reconocido por
el Instituto Cubano del Libro (ICL). Es un grupo editorial ubicado en la Direccién de Informacion

Cientifico Técnica, adscrito a la Vicerrectoria de Investigacion y Posgrado de la Universidad.

Cuenta con un equipo de trabajo especializado en la publicacién de libros, ensayos, folletos,
monografias, compendios, materiales didacticos, memorias de eventos, seleccion de lecturas, entre

otras.

Mision

Contribuir a la divulgacion y socializacion de los resultados cientificos generados, a partir de la
gestion de la actividad cientifica y la innovacion de la comunidad universitaria avilefia, de otros

centros de educacion superior del pais y la sociedad en general, a través de publicaciones de calidad

para el desarrollo social en formato digital.
Vision

Ser una editorial especializada en la divulgacion y socializacion de los resultados cientificos, de la
universidad avilefia, otros centros de educacion superior del pais y de la sociedad en general, con
énfasis en la mejora continua de la calidad y pertinencia de sus publicaciones, atendiendo a los retos

tecnologicos y editoriales en el contexto social en formato digital.

Objetivos generales:


https://universosur.ucf.edu.cu/?p=55
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- Promovery coordinar la politica de la Editorial Universitaria Ciego de Avila.
- Contribuir al fortalecimiento de la cultura editorial en la sociedad y comunidad universitaria avilefia.

-Dar respuesta a las necesidades editoriales de la comunidad universitaria, a partir de la recepcion,
seleccién, correccién, edicion, disefio, divulgacion y socializacion de los mejores resultados
obtenidos en la gestion de la actividad cientifica.

- Divulgar informacion cientifica sobre el desarrollo de los procesos universitarios y centros de
investigacion y, su impacto en la formaciony superacion de profesionales.

- Perfeccionar e incrementar la edicion de publicaciones cientificas en formato digital.

- Propiciar la indexacion y certificacion progresiva en bases de datos de reconocido prestigio a nivel

internacional.

- Fomentar el vinculo con editoriales universitarias de otras instituciones de la educacion superior,

nacionales y o extranjeras.

Perfiles tematicos:

Administracion y Gestion Empresarial.
Contabilidad.

Agricultura y Ganaderia.

Artes, Recreacion y Deportes.
Ciencias Sociales.

Computacion, Programacion, Informética.
Derecho, Leyes.

Economia.

Educacion.

Filosofia.

Geografia e Historia.

Lenguas. Linguistica.

Literatura.



Psicologia.
Tecnologia y Ciencias Aplicadas.

La edicion universitaria es un sector del campo editorial que en América Latina ha venido tomando
fuerza en los ultimos afios. A partir de finales del siglo XX, las editoriales han tenido que enfrentar
distintos retos, desde la globalizacién hasta la revolucion digital, que les han permitido fortalecerse,
no obstante, esa fortaleza no es homogénea porque todavia hay editoriales universitarias que no

han logrado resolver las dificultades relacionadas con su propia labor.

Para abordar la edicién universitaria es necesario entender que la dinamica de este sector esta
condicionada por su doble caracter académico (Anaya Rosique, 2010), pues hace parte de un
proyecto educativo e institucional de nivel universitario que se le afiaden los desafios derivados de
la revolucioén digital, relacionados con la diversidad de tipos de textos, formatos y soportes y por
tanto, se reconoce que la edicién universitaria es un campo complejo que requiere investigacion y

reflexién cotidianas.

Una editorial universitaria aumenta la demanda de una informacion cada vez mas especializada vy,
al mismo tiempo, de un pensamiento critico y libre, sélido e independiente; y esta es, precisamente,

una de las primeras y mas importantes funciones que cumple la universidad» (Furio, 2005: 24).

Cada editorial universitaria tiene como punto de partida la experiencia educativa que corresponde a
la casa de estudios a la que pertenece. El desempefio social tiene tres misiones especificas: la
docencia, la investigacion y la difusion cultural. Las dos primeras son muy propias de la institucion
académica, pero se convierten en materia prima y razén fundamental para que la editorial se nutra
y produzca con base en ellas, y al convertirse en libro o publicacion similar el producto de la
investigacion o las necesidades de la docencia, la editorial es la encargada de cumplir la tercera

funcién de la universidad que es la difusion cultural.

En el contexto actual, donde la informacién es un recurso valioso y de rapida distribucion, la calidad
editorial constituye un pilar esencial para garantizar la confianza, la eficacia y el impacto de las
publicaciones que se generen. Sin embargo, los procesos editoriales enfrentan desafios
significativos relacionados con la precision, consistencia, eficiencia y adaptabilidad a estandares
internacionales.

Las deficiencias en los procesos editoriales, como errores en los textos, incumplimiento de plazos 'y
la falta de estandarizacion en los formatos, pueden comprometer la reputacion de las editoriales y la
experiencia del usuario, ya sea un lector o un autor. Este proyecto se fundamenta en la necesidad
urgente de abordar estos problemas, a través de metodologias cientificas y sistematicas basadas

en principios de gestion de la calidad editorial.



Una editorial universitaria es aquella que pertenecen a las instituciones de educacién superior, que
cumplen funciones de edicidbn e impresion y que destinan sus productos culturales para uso
académico de las mismas y, también, para sectores extra-universitarios» (De Sagastizabal y otros

2006: 101)

Las publicaciones constituyen un indicador de la actividad intelectual constante de la universidad,
gue es evaluada por organismos educativos encargados de acreditar la calidad del ejercicio que se
imparte en las casas superiores de estudio y, por tanto, su produccion universitaria es la
consecuencia de una fé&cil identificacion del quehacer académico y experimental de la institucion.
Esta labor en la sociedad; ademas de la rigueza como producto que se puede generar, ayuda a
formar conciencia y sentido porque hace que se estrechen los vinculos de la universidad con la
sociedad.

Las editoriales universitarias enfrentan el desafio de ofrecer
materiales que cumplan con altos estandares de precision,
coherencia y relevancia.

-

Problematicas comunes en los procesos editoriales:
politicas editoriales particulares, creacion de una
identidad propia, errores en la revision de textos,
ausencia de estandares consistentes, uso inadecuado
de herramientas tecnoldgicas y falta de capacitacion
del personal involucrado.

-




La implementacion de estandares de calidad editorial no solo

beneficia a la editorial, sino también a los autores, quienes
obtienen un respaldo profesional para sus trabajos, y a los
lectores, quienes pueden confiar en la integridad del

-

La mejora de la calidad editorial no sélo tiene un impacto

contenido

directo en las publicaciones, sino que también contribuye al

avance del conocimiento, la consolidacion de la confianza
del lector y la competitividad del mercado editorial, al

posibilitar que el proyecto pueda servir como modelo
[

- reEIicable Eara otras editoriales.

PROCEDIMIENTO PARA LA EDICION Y PUBLICACION DE LIBROS

Cddigo:
Procedimiento

Edicion: 01

Fechade entrada | Titulo: Procedimiento para la | Responsable: Anisia Ruiz

en vigor: octubre edicion y publicacién de libros | Gutiérrez
2024 en la Editorial EQUNICA

Propdsito: describir el proceder metodolégico para la edicion y publicacion de libros

en la Editorial EQUNICA.

Alcance: implementar el procedimiento para la edicién y publicacion de libros, como
contribucién para generar calidad y pertinencia en los volumenes publicados.

Entrada: necesidad de organizacion del proceso para la edicién y publicacion de

libros en la Editorial EQUNICA.

Salida: publicacién de libros con calidad y pertinencia en la Editorial EQUNICA.

Participantes: comité editorial, comité cientifico y autores.

definiciones:

Términos

y



Procedimiento: conjunto o sucesion de pasos, ampliamente vinculados y cronolégicamente
dispuestos, realizados al interior de la entidad por las personas y dirigidos a precisar la forma de
hacer algo, incluyendo el qué, comoy a quién corresponde el desarrollo de una tarea. Describe clara
e inconfundiblemente los pasos consecutivos para iniciar, desarrollar y concluir una actividad u
operacion relacionada con el proceso productivo o de servicios, los elementos técnicos a emplear,
las condiciones requeridas, los alcances y limitaciones fijadas, el nUmero y caracteristicas del

personal que interviene.

Edicién de libros: el proceso mediante el cual se remata una pieza artistica, literaria, informativa,
lddica, incluyendo su plasmado en un soporte material destinado a la difusion. Se refiere al proceso
de revisar y modificar un documento contenido. Incluye mejorar la precision del lenguaje, la

organizacion y la estructura general del texto.

Publicacion de libros: es el arte de hacer que la informaciony la literatura compilada en un libro
estén disponibles para el publico a precio determinado o de forma gratuita. Basicamente se refiere
a la creacion, compilacion y distribucion de informaciony conocimiento. Se refiere al proceso de dar
a conocer ese mismo contenido a un publico.

Gestién de la calidad: es la funcion general de la institucion que determina qué es lo que quieren
y necesitan nuestros grupos de interés y establece los medios en la organizacion para satisfacerlos.

Requisitos de calidad editorial: es la condicion exigida para que pueda desarrollarse exitosamente

la interaccion entre los procesos y operaciones editoriales.

Mejora continua: la norma SO 9001 del 2015, establece como requisito que la organizacién debe
mejorar continuamente la eficacia de gestiéon de la calidad mediante el uso de su politica, sus
objetivos, los resultados de las auditorias, el andlisis de datos, las acciones correctivasy preventivas

y la revision como parte del plan de mejoras establecido.

OPERACIONES DEL PROCEDIMIENTO:

-Elaboracion y divulgacion de la convocatoria para la edicién y publicacién de libros con

caracter anual.

-Recepcion de manuscritos en la fecha declarada en la convocatoria anual.



-Los manuscritos se envian a la direccion: aniarg2014@gmail.com

-Revisién de los editores para la aceptacion o no del libro evaluado.

- Realizacién de la primera revision por el editor designado para valorar el cumplimiento de las
normas establecidas por la editorial en la Carta de Redaccién y Estilo y la pertinencia y calidad de
los textos.

-Evaluacion por el comité cientifico asesor (evaluacion por pares). La editorial implementa un

sistema de revision por pares que asegura la calidad y relevancia de las obras publicadas.
- Comunicacién por parte del editor de la aceptacion o no del libro a los autores.

- Envio de certificaciéon como via de reconocimiento a los revisores que forman parte del

comité cientifico.

- Envio del original a los autores con las indicaciones para modificaciones.
-Tiempo para las modificaciones de los autores. * 5 semanas.

-Edicion orientada a la redaccion

-Redaccidn del original escrito en espafiol. (primer proceso de redaccion del producto de la lengua;
donde se eliminan las erratas de tipo Iéxico, semantico, gramatical, de tipografia y estilo).

-Estilo de publicacion: las formasestructurales de la obra se definirdn de acuerdo con las propuestas
gue se aprueben en correspondencia con nuestra Carta de Redaccion y Estilo, otorgandole al autor
la opcion de sugerir su propia idea.

La editorial adoptara un estilo claro, conciso y accesible, que promueva un lenguaje académico
riguroso, pero comprensible con estructuras coherentes que faciliten la lectura y comprension del

contenido. * 4 semanas
- Correccion
-Revision por el corrector del original modificado.

-Entrega a los autores de dictimenes de revision y entrada en una posible segunda fase de

modificacion. * 4 semanas

-Edicion y disefio

-Elaboracién de los materiales complementarios (notas previas, resefias para contracubierta,
indicaciones para el area de disefio, etc.) Traslado del original para el area de disefio.

-Primera prueba del material compuesto y del proyecto de cubierta aprobado para su revision.

-Correccion de la primera composicion y de la prueba de cubierta. Aplicacion de enmiendas y
emision de segundas pruebas. Entrega del arte final. * 4 semanas
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- Publicacién. (Tiempo total estimado: 120 dias)

- Envio de certificacion de publicacion a los autores.

Aplicacion de estrategias de difusion

- Utilizacién de plataformas digitales para alcanzar audiencias mas amplias.

- Participar en ferias del libro y eventos académicos para presentar nuestras publicaciones.
- Fomentar el uso de redes sociales para promover nuestras obras y autores.

-Evaluaciéon y mejora continua

Establecimiento de mecanismos de evaluacion periddica que permitan identificar areas de mejoras

y adaptarse a las necesidades cambiantes del entorno académicoy profesional.

Referencias para el procedimiento:

-Manual del Usuario del ISBN del Centro Cubano del Libro. Séptima ediciéon en espafiol.
International ISBN Agency, Londres 2017.

-Politica editorial de la Editorial Universitaria Ciego de Avila.

-Carta de redaccion y estilo de la Editorial Universitaria Ciego de Avila.

-Procedimiento para la edicion y publicacion de libros de la Editorial Universitaria Ciego de Avila.
Formas de control:

Antes del proceso: se realiza a través de la primera revision como via de familiarizacién de los

editores.

Durante del proceso: se realiza durante el proceso de intercambio entre editores y autores para la

modificacion y perfeccionamiento del volumeny su terminacion.

Después del proceso: seguimiento sistematico al plan de mejoras elaborado para alcanzar calidad
y pertinencia en los volumenes.

CARTA DE REDACCION Y ESTILO 2025

La creacion de la Editorial Universitaria Ciego de Avila representa una oportunidad invaluable para
nuestra institucion, porque fomenta la produccion de la investigacion cientificay constituye un espacio
para la divulgacion, socializacion e integracion de los resultados cientificos, generados por docentes
e investigadores en diversos formatos digitales.



Esta propuesta busca establecer los lineamientos fundamentales para el funcionamiento de la

Editorial, que promueva la investigacion, el pensamiento critico y la innovacion.

Normas paralos autores:

1.

10.

Se aceptard& como méaximo un total de 5 autores por publicacion, con la inclusién de
colaboradores si los tienen. Si algun autor tuviera dos nombres deberan aparecer escritos de

forma completa, no se deben utilizar solo las letras iniciales.

Los manuscritos presentados deben ser inéditos y no pueden estar en proceso de evaluacion
por otra editorial; deben ser originales, resultado de estudios investigativos de corte cientifico
y/lo académico. En caso de ser una segunda edicion o traduccion de un texto ya publicado debe
informarse al equipo editorial EQUNICA 'y tener los permisos legales para tales efectos. Deben
enviarlos a la direccion: aniarg2014@gmail.com

La propuesta de libro debera acompafiarse del dictamen del consejo cientifico de las areas del
saber.

El manuscrito se presentard en un archivo Word (doc o docx), en papel tamafio carta, tipografia
Arial 12; interlineado 1,5, parrafo americano, justificado, espacio entre parrafos 6; margenes 3,0
de izquierda y 2,5 de derecha, 2,5 superior e inferior.

El cuerpo del texto se enviara en un solo archivo, con foliacion en nimeros arabigos. Las notas
aclaratorias deben entregarse a la editorial en un documento aparte, digital y/o impreso. Al

referirse a los siglos, debera utilizarse la referencia en nimeros romanos.

Deben enviar aparte el Prélogo, indice, Bibliografia o Referencias Bibliogréaficas (Norma APA
7ma edicion) y nota a la edicion (si la lleva) asi como, las relaciones de pie de figuras y relaciéon

de leyendas interiores (cada una con su ubicacion).

Las notas al pie de pagina, ser de ser necesarias, deben insertarse adecuadamente en el
Microsoft Word. (no realizarlo de forma manual)

Las imagenes, tablas y gréaficas deben entregarse en archivos independientes con calidad de

resolucién 300 dpi numeradas consecutivamente, de acuerdo con su aparicion.

El autor puede proponer la estructura formal del libro; aunque se le ofrecera una forma previa
de acuerdo con las caracteristicas del volumen.

Presentacion: deberd mostrar el titulo del manuscrito y el tipo de documento: ensayos, folletos,
monografias, compendios, materiales didacticos, memorias de eventos, selecciéon de lecturas,

entre otras. Finalmente, se consignara la fecha de envio.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

indice: indice general del contenido del texto, también se aceptaran indices de materias,
onomasticos, autorales, etc.

Prélogo y/o Introduccién: preambulo a la publicacion que puede ser escrita por el autor del

manuscrito u otro(s) autor(es).

Cuerpo del texto (en capitulos o partes): se presentaran en partes o capitulos (separados
con salto de pagina), y estos divididos por epigrafes y/o subepigrafes. Mas de 90 cuartillas es

considerado libro, menos: un folleto. Se aceptan libros de hasta 350 paginas como maximo.

Los nombres de capitulos deben aparecer en Times New Roman 14, negrita, en mayuscula
sostenida y los epigrafes en Times New Roman 12, negrita, ambos casos alineados a la

izquierda, sin punto final. Los subepigrafes mantendran el mismo formato, pero en cursiva.
Se conformara el cuerpo de texto dentro de cada seccién por:

» Eltexto principal, de acuerdo con el formato establecido por la editorial.
* Notas al pie de pagina.

» Referencias dentro del cuerpo de texto.

Bibliografia: debe cumplirse con la sintaxis acordada en cada coleccion de la Editorial
EdUNICA. Apareceran declaradas al final del libro, en orden alfabético, y numerados todos los
textos o autores que hayan sido citados en el cuerpo del trabajo. Alli apareceran textos que no
fueron citados en el manuscrito, pero constituyen un aporte necesario para la compresion o
ampliacion del contenido. También estara ajustado a la norma de la coleccion editorial. Deben
aparecer mas de 40 textos referidos.

Apéndice y/o anexos: texto que se une 0 agrega al término de una obra que aporta elementos
definidos por su autor para la completa comprension lectora. Se pueden anexar imagenes,
tablas, graficas, conjunto de documentos, cartas, fuentes orales y/o documentales, etc. que no
se han incluido en el cuerpo de los capitulos por ser muy extensos o no corresponder con la
linea de mensaje del cuerpo, pero que aportan conocimientos y fuentes necesarias para la
comprension total de la obra.

El resumen del libro debe presentarse en un parrafo de hasta 300 palabras.

La sintesis del autor o los autores, debera abarcar de formaintegrada la labor académicay
profesional, revelando los principales aportes y reconocimientos recibidos, con una extension

maxima de una cuartilla (incluye una foto tipo carné)
Insertar los saltos de pagina de manera adecuada y no utilizar saltos de sesion.

Se debera entregar la carta declaratoria de originalidad y cesion de derechos patrimoniales

propuesta por la editorial con la aprobacion de todos los autores.



Conclusiones

La editorial universitaria de Ciego de Avila debe partir de la consideracion del vinculo existente entre
estas y la universidad, donde las funciones esenciales son la docencia, la investigacion y la extension.
De esta consideracion se deriva la idea de que la edicidén universitaria puede aludir a dos sentidos
posibles: en primer lugar, que las publicaciones universitarias permiten apoyar la labor pedagogica de
los docentes en sus aulas, y, en segundo lugar, que a través de las publicaciones se pretende difundir
el conocimiento a la sociedad en general, tanto a la comunidad universitaria como al publico que esta
fuera de ella. Ese conocimiento que se difunde es producto de las labores de docencia e investigacion
realizadas por estudiantes, docentes e investigadores de la institucion.

Las publicaciones constituyen un indicador de la actividad intelectual constante de la universidad, que
es evaluada por organismos educativos encargados de acreditar la calidad del ejercicio que se imparte
en las casas superiores de estudio y, por tanto, su produccion universitaria es la consecuencia de una
facil identificacion del quehacer académico y experimental de la institucion. Esta labor en la sociedad;
ademas de la riqueza como producto que se puede generar, ayuda a formar concienciay sentido porque
hace que se estrechen los vinculos de la universidad con la sociedad, a pesar de ello, su fortaleza esta
en la naturaleza académica y de investigacion cientifica.
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